PRIJEDLOG

Na osnovi clanka 53. stavka 4. Zakona o lokalnoj 1 podru¢noj (regionalnoj) samoupravi

(,,Narodne novine* br. 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 36/09, 150/11, 144/12,

19/13, 137/15, 123/17, 98/19, 144/20), te clanka 44. Statuta Opc¢ine Baska Voda (GL br. 7/21),

Op¢insko vije¢e Opcine Baska Voda na svojoj .. sjednici odrzanoj dana ..2025. godine, donijelo
je

ODLUKU
o ustrojstvu i djelokrugu
Jedinstvenog upravnog odjela Op¢ine Baska Voda

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Ovom Odlukom osniva se Jedinstveni upravni odjel Opc¢ine Baska Voda, te se odreduje
njegovo osnivanje, naziv, djelokrug i ustrojstvo.

II. DJELOKRUG RADA
Clanak 2.

Jedinstveni upravni odjel obavlja poslove iz samoupravnog djelokruga opc¢ine kao jedinice

lokalne samouprave, sukladno zakonima i drugim propisima i to narocito:

- poslove iz oblasti druStvenih djelatnosti: kulture, tehnic¢ke kulture i1 Sporta, brige 1 odgoja
djece predskolske dobi, osnovnog skolstva, socijalne skrbi, zdravstva i udruga gradana,

- poslove iz oblasti komunalnog gospodarstva: izrada Programa odrzavanja objekata i
uredaja komunalne infrastrukture, posloviu svezi s javnom rasvjetom i opskrbom
elektri¢nom energijom, odrzavanjem zelenih povrSina i opreme na zelenim povrSinama,
odrzavanje groblja i komunalne opreme. Provodi upravne postupke u oblasti komunalnog
gospodarstva, provedba komunalnog reda, izrada Programa gradnje i odrZzavanja
komunalne infrastrukture 1 drugih objekata ¢iji je investitor Op¢ina, pripreme zemljiSta za
izgradnju,

- poslove iz oblasti prostornog uredenja i zaStite okoliSa: izrada Izvjes¢a o stanju u prostoru
1 Programa mjera za unapredenje stanja u prostoru, poslovi na donoSenju prostorno-
planskih dokumenata, prostornog plana uredenja Opcine i1 provedba javne rasprave,
predlaganje Programa zastite okoliSa u slucajevima oneciS¢enja okoliSa lokalnih razmjera,

- poslove pripreme akata u gospodarenju nekretninama u vlasniStvu Opéine: priprema
natje€aja 1 ugovora za prodaju nekretnina, uspostavljanje sluZnosti, zakup poslovnog
prostora,

- poslove vodenja financijskog i materijalnog poslovanja Opdéine: izrade i izvrSavanje
proracuna 1 godiSnjeg obraCuna proracuna, razreza i naplate prihoda koji pripadaju op¢ini
kao jedinici lokalne samouprave, obavljanje racunovodstvenih poslova, vodenje
knjigovodstvenih evidencija imovine Opc¢ine, vodenje poslova osiguranja imovine
Op¢ine, poticanje poduzetnickih aktivnosti putem posebnih programa od interesa za
Op¢inu,

- poslove opée uprave: opce i kadrovske poslove, obavljanje poslova i evidencija iz oblasti
rada 1 radnih odnosa, osiguravanje tehni¢kih uvjeta za rad (odrZavanje, zagrijavanje 1
CiS¢enje prostorija, nabava opreme 1 investicijsko odrzavanje), poslovi prijemne
kancelarije, arhiviranja i otpreme poSte, poslovi nabave roba 1 usluga,

- poslove unapredenja mjesne samouprave i rada mjesnih odbora.

Clanak 3.

Unutarnje ustrojstvo Jedinstvenog upravnog odjela ureduje se Pravilnikom o unutarnjem redu
Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Baska Voda.



III.  NACIN RADA I UPRAVLJANJA

Clanak 4.
Radom Jedinstvenog upravnog odjela Opc¢ine Baska Voda rukovodi procelnik Opcine.
Procelnika Jedinstvenog upravnog odjela na temelju javnog natjecaja imenuje opcinski nacelnik.

Pravilnik o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela donosi op¢inski nacelnik na prijedlog
procelnika JUO.

Clanak 5.
Jedinstveni upravni odjel u svom djelokrugu izraduje nacrte propisa i drugih op¢ih akata,
analize, izvjesca i druge radne materijale za Opc¢insko vijece te radna tijela Opcinskog vijeca.
Jedinstveni upravni odjel u svom djelokrugu izvrsava opce akte Opcinskog vije¢a, donosi
pojedinacne akte u izvrSavanju akata Opcinskog vijeca te predlaze mjere i radnje za provedbu
istih, za poboljSanja stanja u pojedinim oblastima samoupravnog djelokruga, te obavlja i druge
poslove koji su istome slijedom zakonskih propisa stavljeni u djelokrug rada.

IV.  ODGOVORNOST JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA

Clanak 6.
Op¢inski nacelnik usmjerava djelovanje Jedinstvenog upravnog odjela u obavljanju poslova iz
njihovog samoupravnog djelokruga te nadzire njihov rad.

Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela organizira obavljanje poslova u Jedinstvenom
upravnom odjelu, brine o struénom osposobljavanju i usavrSavanju sluzbenika 1 namjestenika te
obavlja i druge poslove predvidene zakonom, ovom Odlukom i pravilnikom o unutarnjem redu
Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Baska Voda.

Procelnik je odgovoran za zakonit, pravilan i pravodoban rad Jedinstvenog upravnog odjela
Op¢ine Baska Voda kojim rukovodi kao i za izvrSenje zadataka i poslova iz njegove nadleZnosti.
Procelnik je za svoj rad odgovoran op¢inskom nacelniku.

V. SREDSTVA ZA RAD
Clanak 7.
Sredstva za rad Jedinstvenog upravnog odjela Opcine BaSka Voda osiguravaju se u
proracunu Opc¢ine Baska voda, na osnovi sloZenosti programa rada za teku¢u godinu i opsega
poslova i zadataka.

V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 8.
Danom stupanja na snagu ove Odluke ukidaju se Upravni odjel Ureda nacelnika, Upravni odjel
za proracun i financije, Upravni odjel za gospodarenje prostorom i komunalno-prometne-
pomorske poslove 1 SluZba-Vlastiti pogon.

Danom stupanja na snagu ove Odluke sluzbenik ovlasten za privremeno obavljanje poslova
procelnika Jedinstvenog upravnog odjela donijet ¢e rjeSenja o preuzimanju sluZzbenika i

......

skladu sa zakonskim odredbama.

Do donoSenja Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Op¢ine Baska Voda i
rasporeda na radna mjesta utvrdena Pravilnikom, preuzeti sluzbenici i namjeStenici iz stavka 2.
ovoga Clanka nastavljaju obavljati poslove radnih mjesta na kojima su zateCeni u trenutku
stupanja na snagu ove Odluke, odnosno druge poslove po nalogu sluzbenika ovlastenog za
privrtemeno obavljanje poslova procelnika Jedinstvenog upravnog odjela, a pravo na placu i
ostala prava iz sluzbe ostvaruju prema dotadasnjim rjeSenjima.



Clanak 9.
Danom stupanja na snagu ove Odluke op¢inski nacelnik ¢e iz redova sluzbenika Jedinstvenog
upravnog odjela, imenovati sluzbenika ovlaStenog za privremeno obavljanje poslova procelnika
Jedinstvenog upravnog odjela, a do imenovanja procelnika Jedinstvenog upravnog odjela na
temelju javnog natjecaja.

Clanak 10.
U roku od 15 dana od dana stupanja na snagu ove Odluke, sluzbenik ovlaSten za privremeno
obavljanje poslova procelnika Jedinstvenog upravnog odjela predlozit ¢e opéinskom nacelniku
Pravilnik u skladu sa zakonom, Uredbom i ovom Odlukom.

Opc¢inski nacelnik ¢e u roku od tri mjeseca od stupanja na snagu ove Odluke, donijeti Pravilnik o
unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Baska Voda.

Clanak 11.
Sluzbenik ovlasten za privremeno obavljanje poslova procelnika donijet ¢e rjeSenja o rasporedu
preuzetih sluzbenika i namjestenika na radna mjesta sukladno Pravilniku, vode¢i racuna o
poslovima koje su do tada obavljali ili rjeSenja o stavljanju na raspolaganje, u skladu sa zakonom,
Uredbom i Pravilnikom, u roku od dva mjeseca od stupanja na snagu Pravilnika.

Clanak 12.
Op¢inski nacelnik ¢e u roku od 30 dana od dana stupanja na snagu Pravilnika o unutarnjem redu
Jedinstvenog upravnog odjela Opc¢ine Baska Voda raspisati javni natjecaj za imenovanje
procelnika.

Clanak 13.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od objave u glasniku, sluzbenom glasilu Op¢ine
BaSka Voda. Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o ustrojstvu i1 djelokrugu
op¢inske uprave Opc¢ine Baska Voda (GL br. 11/22 1 3/24) i Odluka o osnivanju Vlastitog pogona
Op¢ine Baska Voda (GL br. 22/22 1 3/24).
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