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PRIJEDLOG 

Na osnovi članka 53. stavka 4. Zakona o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi 

(„Narodne novine“ br. 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 36/09, 150/11, 144/12, 

19/13, 137/15, 123/17, 98/19, 144/20), te članka 44. Statuta Općine Baška Voda (GL br. 7/21), 

Općinsko vijeće Općine Baška Voda na svojoj .. sjednici održanoj dana  ..2025. godine, donijelo 

je  

 

O D L U K U 

 o ustrojstvu i djelokrugu 

 Jedinstvenog upravnog odjela Općine Baška Voda 

 

I.  OPĆE ODREDBE 

Članak 1. 

      Ovom Odlukom osniva se Jedinstveni upravni odjel Općine Baška Voda, te se određuje 

njegovo osnivanje, naziv, djelokrug i ustrojstvo. 

 

II.  DJELOKRUG RADA 

Članak 2. 

      Jedinstveni upravni odjel obavlja poslove iz samoupravnog djelokruga općine kao jedinice 

lokalne samouprave, sukladno zakonima i drugim propisima i to naročito: 

- poslove iz oblasti društvenih djelatnosti: kulture, tehničke kulture i športa, brige i odgoja 

djece predškolske dobi, osnovnog školstva, socijalne skrbi, zdravstva i udruga građana, 

- poslove iz oblasti komunalnog gospodarstva: izrada Programa održavanja objekata i 

uređaja komunalne infrastrukture,  poslovi u svezi s javnom rasvjetom i opskrbom 

električnom energijom, održavanjem zelenih površina i opreme na zelenim površinama, 

održavanje groblja i komunalne opreme. Provodi upravne postupke u oblasti komunalnog 

gospodarstva, provedba komunalnog reda, izrada Programa gradnje i održavanja 

komunalne infrastrukture i drugih objekata čiji je investitor Općina, pripreme zemljišta za 

izgradnju, 

- poslove iz oblasti prostornog uređenja i zaštite okoliša: izrada Izvješća o stanju u prostoru 

i Programa mjera za unapređenje stanja u prostoru, poslovi na donošenju prostorno-

planskih dokumenata, prostornog plana uređenja Općine i provedba javne rasprave, 

predlaganje Programa zaštite okoliša u slučajevima onečišćenja okoliša lokalnih razmjera, 

- poslove pripreme akata u gospodarenju nekretninama u vlasništvu Općine: priprema 

natječaja i ugovora za prodaju nekretnina, uspostavljanje služnosti, zakup poslovnog 

prostora, 

- poslove vođenja financijskog i materijalnog poslovanja Općine: izrade i izvršavanje 

proračuna i godišnjeg obračuna proračuna, razreza i naplate prihoda koji pripadaju općini 

kao jedinici lokalne samouprave, obavljanje računovodstvenih poslova, vođenje 

knjigovodstvenih evidencija imovine Općine, vođenje poslova osiguranja imovine 

Općine, poticanje poduzetničkih aktivnosti putem posebnih programa od interesa za 

Općinu, 

- poslove opće uprave: opće i kadrovske poslove, obavljanje poslova i evidencija iz oblasti 

rada i radnih odnosa, osiguravanje tehničkih uvjeta za rad (održavanje, zagrijavanje i 

čišćenje prostorija, nabava opreme i investicijsko održavanje), poslovi prijemne 

kancelarije, arhiviranja i otpreme pošte, poslovi nabave roba i usluga, 

- poslove unapređenja mjesne samouprave i rada mjesnih odbora. 

 

Članak 3. 

.  

Unutarnje ustrojstvo Jedinstvenog upravnog odjela uređuje se Pravilnikom o unutarnjem redu 

Jedinstvenog upravnog odjela Općine Baška Voda. 

 



 2 

III. NAČIN RADA I UPRAVLJANJA 

 

Članak 4. 

Radom Jedinstvenog upravnog odjela Općine Baška Voda rukovodi pročelnik  Općine. 

Pročelnika Jedinstvenog upravnog odjela na temelju javnog natječaja imenuje općinski načelnik. 

Pravilnik o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela donosi općinski načelnik na prijedlog 

pročelnika JUO. 

  

Članak 5. 

 Jedinstveni upravni odjel u svom djelokrugu izrađuje nacrte propisa i drugih općih akata, 

analize, izvješća i druge radne materijale za Općinsko vijeće te radna tijela Općinskog vijeća. 

Jedinstveni upravni odjel u svom djelokrugu izvršava opće akte Općinskog vijeća, donosi 

pojedinačne akte u izvršavanju akata Općinskog vijeća te predlaže mjere i radnje za provedbu 

istih, za poboljšanja stanja u pojedinim oblastima samoupravnog djelokruga, te obavlja i druge 

poslove koji su istome slijedom zakonskih propisa stavljeni u djelokrug rada. 

 

IV. ODGOVORNOST JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA 

 

Članak 6. 

     Općinski načelnik usmjerava djelovanje Jedinstvenog upravnog odjela u obavljanju poslova iz 

njihovog samoupravnog djelokruga te nadzire njihov rad. 

Pročelnik Jedinstvenog upravnog odjela organizira obavljanje poslova u Jedinstvenom 

upravnom odjelu, brine o stručnom osposobljavanju i usavršavanju službenika i namještenika te 

obavlja i druge poslove predviđene zakonom, ovom Odlukom i pravilnikom o unutarnjem redu 

Jedinstvenog upravnog odjela Općine Baška Voda.  

 Pročelnik je odgovoran za zakonit, pravilan i pravodoban rad Jedinstvenog upravnog odjela 

Općine Baška Voda kojim rukovodi kao i za izvršenje zadataka i poslova iz njegove nadležnosti.  

    Pročelnik je za svoj rad odgovoran općinskom načelniku. 

 

V.  SREDSTVA ZA RAD 

Članak 7. 

Sredstva za rad Jedinstvenog upravnog odjela Općine Baška Voda osiguravaju se u 

proračunu Općine Baška voda, na osnovi složenosti programa rada za tekuću godinu i opsega 

poslova i zadataka. 

 

 

V. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE 

 

Članak 8. 

Danom stupanja na snagu ove Odluke ukidaju se Upravni odjel Ureda načelnika, Upravni odjel 

za proračun i financije, Upravni odjel za gospodarenje prostorom i komunalno-prometne-

pomorske poslove i Služba-Vlastiti pogon. 

 

Danom stupanja na snagu ove Odluke službenik ovlašten za privremeno obavljanje poslova 

pročelnika Jedinstvenog upravnog odjela donijet će rješenja o preuzimanju službenika i 

namještenika ukinutih upravnih odjela iz stavka 1. ovoga članka, uključujući i pročelnike, u 

skladu sa zakonskim odredbama. 

 

Do donošenja Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Općine Baška Voda i 

rasporeda na radna mjesta utvrđena Pravilnikom, preuzeti službenici i namještenici iz stavka 2. 

ovoga članka nastavljaju obavljati poslove radnih mjesta na kojima su zatečeni u trenutku 

stupanja na snagu ove Odluke, odnosno druge poslove po nalogu službenika ovlaštenog za 

privremeno obavljanje poslova pročelnika Jedinstvenog upravnog odjela, a pravo na plaću i 

ostala prava iz službe ostvaruju prema dotadašnjim rješenjima. 
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Članak 9.  

Danom stupanja na snagu ove Odluke općinski načelnik će iz redova službenika Jedinstvenog 

upravnog odjela, imenovati službenika ovlaštenog za privremeno obavljanje poslova pročelnika 

Jedinstvenog upravnog odjela, a do imenovanja pročelnika Jedinstvenog upravnog odjela na 

temelju javnog natječaja. 

 

Članak 10. 

U roku od 15 dana od dana stupanja na snagu ove Odluke, službenik ovlašten za privremeno 

obavljanje poslova pročelnika Jedinstvenog upravnog odjela predložit će općinskom načelniku 

Pravilnik u skladu sa zakonom, Uredbom i ovom Odlukom. 

 

Općinski načelnik će u roku od tri mjeseca od stupanja na snagu ove Odluke, donijeti Pravilnik o 

unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Općine Baška Voda. 

 

 

Članak 11. 

Službenik ovlašten za privremeno obavljanje poslova pročelnika donijet će rješenja o rasporedu 

preuzetih službenika i namještenika na radna mjesta sukladno Pravilniku, vodeći računa o 

poslovima koje su do tada obavljali ili rješenja o stavljanju na raspolaganje, u skladu sa zakonom, 

Uredbom i Pravilnikom, u roku od dva mjeseca od stupanja na snagu Pravilnika. 

 

Članak 12. 

Općinski načelnik će u roku od 30 dana od dana stupanja na snagu Pravilnika o unutarnjem redu 

Jedinstvenog upravnog odjela Općine Baška Voda raspisati javni natječaj za imenovanje 

pročelnika. 

 

 

Članak 13. 

      Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od objave u glasniku, službenom glasilu Općine 

Baška Voda. Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje važiti Odluka o ustrojstvu i djelokrugu 

općinske uprave Općine Baška Voda (GL br. 11/22 i 3/24) i Odluka o osnivanju Vlastitog pogona 

Općine Baška Voda (GL br. 22/22 i 3/24). 

 

 

KLASA: 

URBROJ: 

Baška Voda … 2025. 

              

   

                                                                                                                              Predsjednik 

Općinskog vijeća 

Matejas Jozipović, v.r. 

                


