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List izlazi po potrebi

GODINA XXIV              Broj 23
Baška Voda, 24. prosinca 2021.

Godišnja pretplata 500,00 kuna
doznačuje se na Žiro račun broj:
HR4623300031800900002, MODEL: HR24,
poziv na broj:7706-2015-009

S P L I T S K O - D A L M A T I N S K A  Ž U P A N I J A

s l u ž b e n o  g l a s i l o  O p ć i n e  B A Š K A  V O D A

Na temelju Uredbe o uredskom poslovanju (NN br.75/2021) i u skladu s Naputkom o brojčanim oznakama 
pismena te sadržaju evidencija uredskog poslovanja (“Narodne novine”, broj 132/2021), općinski načelnik 
donio je

PLAN KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA I BROJČANIH
OZNAKA STVARATELJA I PRIMATELJA AKATA

Članak 1.

Ovim Planom utvrđuju se klasifikacijske oznake za akte koji se pojavljuju u radu
Općine Baška Voda, a prema njihovom sadržaju i obliku.

Sastavni dio ovog Plana su brojčane oznake općinskih tijela.

Općina Baška Voda će za obavljenje poslova iz samoupravnog djelokruga upotrebljavati brojčanu oznaku 
2181-17.

Članak 2.

Klasifikacijske oznake utvrđuju se planom dosjea i to:

Klasifikacijska oznaka                 Oznaka dosjea               Opis djelatnosti unutar grupe

000                                                                                                   DRŽAVA I DRUŠTVO
000-04                                                         01                            Društveno ekonomski razvoj

006                                                                                                 POLITIČKE STRANKE
006-10                                                         01                                 Političke stranke

008                                                                                                    INFORMIRANJE
008-01                                                         01                                Informiranje – općenito                                               

009                                                                                         ZAŠTITA OSOBNIH PODATAKA
009-01                                                         01                         Praćenje i provedba propisa
009-02                                                         01                         Promicanje javne svijesti o rizicima,
                                                                                                  pravilima, zaštitnim mjerama i 
                                                                                                  pravima u vezi s obradom podataka
009-03                                                         01                          Imenovanje službenika za zaštitu
                                                                                                   osobnih podataka



Strana 324 - broj 23                                     GLASNIK                              Petak 24. prosinca 2021.

Klasifikacijska oznaka                 Oznaka dosjea               Opis djelatnosti unutar grupe
011                                                                                     USTAV, ZAKON I DRUGI PROPISI 
011-01                                                         01                                    Donošenje propisa

012                                                                                              IZBORNI SUSTAV
012-01                                                         01                              Provedba izbora
012-02                                                         01                              Financiranje političkih aktivnosti
012-03                                                         01                              Financiranje izborne promidžbe

013                                                           REFERENDUM I DRUGI OBLICI SUDJELOVANJA                   
                                                                     GRAĐANA U OBAVLJANJU DRŽAVNE VLASTI
                                                              I LOKALNE I PODRUČNE (REGIONALNE) SAMOUPRAVE
013-01                                                         01                                   Referendum i drugi oblici
                                                                                                         osobnog sudjelovanja građana
013-02                                                         01                 Savjetovanje sa zainteresiranom javnošću

024                                                                                                  JEDINICE LOKALNE I
                                                                                       PODRUČNE(REGIONALNE) SAMOUPRAVE
024-01                                                         01                                    Općinski načelnik
024-02                                                         01                                    Općinsko vijeće

035                                                                                                UREDSKO POSLOVANJE
035-01                                                         01                              Uredsko poslovanje - općenito

036                                                                                           UPRAVLJANJE DOKUMENTARNIM
                                                                                                                  GRADIVOM
036-01                                                       01                              Čuvanje, zaštita, obrada,
                                                                                                 vrednovanje, odabiranje, pretvorba                
                                                                                                                   korištenje 
036-02                                                       01                          Izlučivanje dokumentarnog gradiva
036-03                                                       01                     Predaja arhivskog gradiva nadležnom arhivu
036-04                                                       01                                           Ostalo

038                                                                                         PEČATI, ŽIGOVI I ŠTAMBILJI
038-01                                                       01                                Odobrenje za izradu pečata i 
                                                                                                             žigova sa grbom RH
038-02                                                       01                             Upotreba,čuvanje i uništavanje
038-03                                                       01                                        Izrada štambilja

040                                                                                   NADZOR NAD ZAKONITOŠĆU AKATA
040-01                                                       01                               Nadzor nad zakonitošću akata

041                                                                                    NADZOR NAD ZAKONITOŠĆU RADA
041-01                                                       01                               Nadzor nad zakonitošću rada

050                                                                                         PREDSTAVKE I PRITUŽBE NA
                                                                                                          RAD TIJELA UPRAVE
050-01                                                       01                                        Općenito
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Klasifikacijska oznaka                 Oznaka dosjea               Opis djelatnosti unutar grupe
052                                                                                     OSTALE PREDSTAVKE I PRITUŽBE
052-01                                                       01                                     Ostale predstavke i pritužbe

053                                                                                              MOLBE I PRIJEDLOZI
053-01                                                       01                                     Molbe i prijedlozi

061                                                                                         JAVNE NAGRADE I PRIZNANJA
061-01                                                       01                                    Javne nagrade i priznanja

112                                                                     ZASNIVANJE I PRESTANAK  RADNOG ODNOSA, 
                                                                               PRIJAM U SLUŽBU I PRESTANAK SLUŽBE,
                                                                            UGOVOR O DJELU, DOPUNSKI RAD I OSTALO
112-01                                                       01                                                Općenito
112-02                                                       01                                       Na neodređeno vrijeme
112-03                                                       01                                           Na određeno vrijeme
112-04                                                       01                                              Ugovor o djelu
112-05                                                       01                                           Dopunski rad
112-06                                                       01                                           Pripravnici
112-07                                                       01                                                Ostalo
112-08                                                       01                                 Ugovor o autorskom djelu

113                                                                                       RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI
                                                                                                  I BOLOVANJA, OBUSTAVE RADA
113-01                                                       01                                                  Općenito
113-02                                                       01                                              Radno vrijeme
113-03                                                       01                                                   Odmori
113-04                                                       01                                                   Dopusti
113-05                                                       01                                                   Bolovanja
113-06                                                       01                                                Obustave rada

114                                                                                     RADNI SPOROVI, MATERIJALNA I
                                                                                              DISCIPLINSKA ODGOVORNOST
114-01                                                       01                                                Općenito
114-02                                                       01                                             Radni sporovi
114-03                                                       01                           Disciplinska odgovornost i postupak
114-04                                                       01                                     Materijalna odgovornost

115                                                                                                     ZAŠTITA NA RAD
115-01                                                       01                                              Općenito
115-04                                                       01                                         Ozljede na radu

120                                                                                                   STJECANJE PLAĆE
120-01                                                       01                         Utvrđivanje, raspoređivanje i raspodjela
120-02                                                       01                                         Dodaci na plaću
120-03                                                       01                                                 Ostalo



Klasifikacijska oznaka                 Oznaka dosjea               Opis djelatnosti unutar grupe
121                                                                                   OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA
121-01                                                       01                          Ostala primanja po osnovi rada

130                                                                                           TEČAJEVI, SAVJETOVANJA I 
                                                                                                     STRUČNA PUTOVANJA
130-01                                                       01                                             Općenito

132                                                                                   VJEŽBENICI, PRIPRAVNICI I STRUČNA 
                                                                                                                     PRAKSA
132-01                                                       01                                              Općenito 

240                                                                                                   CIVILNA ZAŠTITA
240-01                                                       01                                      Civilna zaštita - općenito

250                                                                                      USTROJAVANJE, OSNIVANJE I RAD
                                                                                                  VATROGASNIH POSTROJBI I 
                                                                                                                ORGANIZACIJA
250-01                                                       01                                   Način ustrojavanja
250-02                                                       01                    Obveze i osnivanje vatrogasnih postrojbi
                                                                                                             i organizacija
250-03                                                       01                     Suglasnost za imenovanje zapovjednika
250-04                                                       01                                         Ostalo

320                                                                                                           POLJOPRIVREDA
320-01                                                       01                                       Poljoprivredno zemljište 

325                                                                                                   VODNO GOSPODARSTVO I 
                                                                                                                 ZAŠTITA MORA
325-01                                                       01                                         Vodoprivreda - općenito

334                                                                                                                 TURIZAM
334-01                                                       01                                          Turizam - općenito

335                                                                                                          UGOSTITELJSTVO
335-01                                                       01                                          Ugostiteljstvo - općenito

340                                                                                                       CESTOVNI PROMET
340-01                                                       01                                     Cestovni promet - općenito

342                                                                                                     POMORSKI PROMET
342-01                                                       01                                   Pomorski promet - općenito
350                                                                                                  PROSTORNO UREĐENJE
350-01                                                       01                         Strateški dokumenti prostornog uređenja
350-02                                                       01                               Prostorni planovi

351                                                                                                   ZAŠTITA OKOLIŠA
351-01                                                       01                                Zaštita okoliša - općenito
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Klasifikacijska oznaka                 Oznaka dosjea               Opis djelatnosti unutar grupe
361                                                                                    GRADNJA GRAĐEVINA I OBNOVA
361-01                                                       01                             Izgradnja objekata općenito

362                                                                                        GRAĐEVINSKA INSPEKCIJA
362-01                                                       01                            Građevinska inspekcija

363                                                                                              KOMUNALNI POSLOVI
363-01                                                       01                                 Komunalni poslovi - općenito
363-02                                                       01                                 Komunalne djelatnosti
363-03                                                       01                                 Komunalna naknada
363-04                                                       01                                 Komunalni doprinos
363-05                                                       01                                 Komunalni redar
363-06                                                       01                                 Korištenje jpp

371                                                                                                       STAMBENI ODNOSI
371-01                                                       01                                        Stambeni odnosi 

372                                                                                                    POSLOVNI PROSTOR
372-01                                                       01                                       Poslovni prostor

400                                                                             FINANCIJSKO-PLANSKI DOKUMENTI
400-01                                                       01                                                Proračun
400-02                                                       01                                           Financijski planovi
400-03                                                       01                                           Periodični obračuni
400-04                                                       01                                           Financijski izvještaji
400-05                                                       01                                               Planovi nabave
400-06                                                       01                                                   Ostalo

401                                                                             KNJIGOVODSTVENO-RAČUNOVODSTVENO
                                                                                                              POSLOVANJE                                                                  
401-01                                                       01                                            Općenito
401-02                                                       01                                         Računski plan
401-03                                                       01                                             Predračuni

402                                                                                                        FINANCIRANJE
402-01                                                       01                                Financiranje javnih potreba
402-02                                                       01                                      Sufinanciranje
402-03                                                       01                                Financiranje iz proračuna
403                                                                                                    KREDITIRANJE
403-02                                                       01                                         Kreditiranje                                                    

410                                                                                                 POREZI I TROŠARINE
410-01                                                       01                              Porez na kuću za odmor
410-02                                                       01                         Porez na korištenje javnih površina
410-03                                                       01                                             Ostalo
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Klasifikacijska oznaka                 Oznaka dosjea               Opis djelatnosti unutar grupe
420                                                                                 REGRESI, PREMIJE I KOMPENZACIJE
420-01                                                       01                          Regresi, premije, kompenzacije

421                                                               DONACIJE, SUBVENCIJE  I HUMANITARNA POMOĆ
421-02                                                       01                          Donacije, subvencije i pomoć 

470                                                                                                 FINANCIJSKI NADZOR
470-01                                                       01                                               Općenito

550                                                                                                 SOCIJALNA SKRB
550-01                                                       01                                 Socijalna skrb - općenito

551                                                                        SUSTAV SOCIJALNE SKRBI I DEMOGRAFIJA
551-01                                                       01                      Jednokratne novčane pomoći
551-02                                                       01                               Naknada za novorđenče

601                                                                                               PREDŠKOLSKI ODGOJ
601-01                                                       01                         Predškolski odgoj općenito

602                                                                        OSNOVNO, SREDNJE I VISOKO ŠKOLSTVO
602-01                                                       01                                      Školstvo općenito

604                                                                                                   STIPENDIRANJE
604-02                                                       01                                     Stipendije i krediti

612                                                                                       ZAŠTITA KULTURNE BAŠTINE
612-01                                                       01                                  Zaštita kulturne baštine

620                                                                                                           SPORT
620-01                                                       01                                     Sport i rekreacija

901                                                                                    KORIŠTENJE SREDSTVAVA EU
901-01                                                       01                               Korištenje sredstava EU

930                                                                               GEODETSKO-KATASTARSKI POSLOVI
930-01                                                        01                         Geodetsko katastarski poslovi
934                                                                                  KATASTAR POMORSKOG DOBRA
934-01                                                        01                            Katastar pomorskog dobra

940                                                                           IMOVINA U DRŽAVNOM VLASNIŠTVU
                                                                                      I VLASNIŠTVU JEDINICA LOKALNE
                                                                              I (REGIONALNE)PODRUČNE SAMOUPRAVE
940-01                                                        01                      Imovinsko-pravni poslovi

944                                                                                            GRAĐEVINSKO ZEMLJIŠTE
944-01                                                        01                           Građevinsko zemljište općenito
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Članak 3.
Brojčane oznake općinskih tijela jesu:
01 – Općinsko vijeće Baška Voda
02 – Općinski načelnik
03 – Upravni odjel za gospodarenje prostorom i 

komunalno-prometne poslove
04-  Ured  načelnika
05 - Upravni odjel za proračun i financije

Članak 4.
Ovaj Plan stupa na snagu i primjenjuje se od 1. 

siječnja 2022. godine.

KLASA: 023-01/21-01/46
UR.BROJ: 2147/02-02-21/1
Baška Voda, 24. prosinca 2021. godine

                                                        Općinski načelnik
                                                        Josko Roščić
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